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PORTARIA N° 011, DE 1° DE ABRIL DE 2025

DispOe sobre as regras para concessao e pagamento de
didrias no ambito do Poder Legislativo de Sao José do Sabugi
(PB), e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL, no uso de suas atribuicoes
conferidas pelo art. 29, VIII da Lei Organica Municipal, bem como art. 13, I do
Regimento Interno da Camara Municipal, e considerando ainda o que dispde o

art. 50 da Resolugao n® 011, de 27 de margo de 2025, resolve, conjuntamente a

MESA DIRETORA:

Art. 1°. Regulamentar, através da presente e no ambito do Poder Legislativo de
Sao José do Sabugi (PB), os procedimentos relativos a concessao de didrias e a
emissao de passagens, nacionais e internacionais, bem como das indenizagoes de

transporte, realizadas no interesse da Administracao Publica.

Art. 2°. Nos termos do art. 51 e seguintes da Resolucao n® 011, de 27 de marco de
2025, serdao concedidas, além de passagens aéreas, indenizagoes de didrias e de
transporte, para os servidores efetivos, comissionados, agentes politicos eleitos e
em exercicio, e os prestadores de servigo pessoas fisicas do Poder Legislativo
Municipal, que precisarem se deslocar da sede do municipio, sempre a servigo

do Poder Publico.

Paragrafo tinico. Serao negadas de plano as didrias, passagens e demais
indeniza¢oes quando requeridas para viagens alheias ao interesse do Poder
Legislativo, de carater inteiramente particular e/ou turistico, bem como as que
forem requeridas em periodo no qual a Camara Municipal nao disponha de

recursos financeiros para custear tais despesas.



Art. 3°. As passagens aéreas, caso sejam requeridas, embora tenham natureza
indenizatdria, ndo integrarao o valor das didrias, devendo ser pagas
separadamente, dada a volatidade dos precos dos bilhetes aéreos, que dependem
de inumeros fatores externos para a sua fixagao, devendo-se observar o seguinte

procedimento:

I - O requerente pode solicitar no formuldrio de requerimento das didrias que
a Tesouraria da Camara Municipal faga a busca por passagens aéreas, se
requeridas com antecedéncia de, no minimo, 15 (quinze) dias uteis da data de

embarque.

IT - O requerente, caso queira, também podera fazer por si mesmo a busca dos
bilhetes aéreos, para resguardar o menor prego, devendo ser ressarcido pela
Camara Municipal, nos termos desta portaria, quando do pagamento da diaria

relacionada a passagem emitida.

Art. 4°. As diarias, conforme a Resolucao n° 011, de 27 de marco de 2025,

possuem natureza indenizatoria, e serao classificadas da seguinte forma:

I - Diérias integrais: Pagas em razao de deslocamento com a necessidade de
pernoite, que compreenderao aos gastos referentes a hospedagem,
alimentacado, deslocamentos internos (taxis, transportes de aplicativos, aluguel

de veiculos etc.), bem como outros dispéndios necessarios a viagem.

IT - Didrias parciais: Pagas em razao de deslocamento sem a necessidade de
pernoite, que compreenderao aos gastos referidos no inciso anterior, com

excecao do dispéndio referente a hospedagem.

Paragrafo tinico. Os valores das indenizag¢oes de didrias constarao no Anexo II
desta Portaria, e serao divididos em didrias integrais e parciais, bem como de

destino intermunicipal, quando objetivar cidade dentro do estado da Paraiba,



e de destino interestadual, quando objetivar cidades de outros estados da

federacao.

Art. 5° A indenizacdo de transporte, conforme o art. 55 da Resolugao n® 011, de
27 de marco de 2025, possui natureza indenizatoria, e sera devida ao agente que
se deslocar da sede do Poder Legislativo em veiculo proprio, de forma eventual,
para fins de atender interesse da Administragao Publica, desde que o

deslocamento nao seja condi¢ao permanente do cargo.

§ 1°. A indenizagao a que se refere o caput serd devida para custeio do
combustivel despendido na operagao de deslocamento, e observara o disposto

nesta Portaria.

§ 2°. No formulario de requerimento devera ser indicado a distancia

aproximada em quilometros, de ida e volta, entre a sede e o destino final.

Art. 6°. Para fins da concessao da indenizagao de diarias e de transportes, no

ambito do Poder Legislativo, devera ser observado o seguinte procedimento:

I - Requerimento: Devera ser protocolado pelo interessado na Tesouraria da
Camara Municipal, devidamente assinado, enderecado a Presidéncia, nos

termos do formuldrio presente no Anexo I desta Portaria;

IT — Andlise: Devera ser realizada pela Presidéncia da Camara Municipal, em
até 5 (cinco) dias uteis apos o protocolo, que verificara a necessidade e
pertinéncia da viagem que embasa o pedido da verba indenizatdria, bem como
a existéncia de disponibilidade financeira apta a fazer frente a tais despesas, de

modo que se podera concluir:

a) Em se tratando de pedido de didrias e/ou de passagens aéreas, por seu
deferimento ou indeferimento, valendo-se o seu deferimento como

autorizagao para pagamento pela Tesouraria da Camara;



b) Em se tratando de pedido de indenizacao de transporte, por seu
deferimento ou indeferimento, valendo-se o seu deferimento como
autorizagao para que a empresa prestadora de combustiveis da Camara
Municipal fornega o abastecimento inicial da viagem, na quantidade
indicada na ordem, bem como para que a Tesouraria da Camara, caso seja
necessario, ressarga o beneficidrio pelos abastecimentos realizados no curso
da viagem, dada a necessidade para trechos maiores, bem como para o

retorno a sede.

III - Pagamento: Devera ser realizado pela Tesouraria apos autorizacao da
Presidéncia da Camara quando da andlise do requerimento de concessao,
conforme previsto no inciso anterior. O pagamento devera ser realizado

através de transacgao eletronica bancaria, na conta cadastrada do interessado:
a) até 01 (um) dia antes da data inicial da viagem, em caso de didrias;

b) apos a homologagao pela Presidéncia da comprovagao dos gastos e
atividades desempenhadas, em caso de indenizacao de transportes que

demandem ressarcimento por abastecimento realizado no curso da viagem.

IV — Comprovagao: Devera ser realizada pelo beneficidrio da indenizagao, em
até 05 dias uteis apds a finalizacao da viagem respectiva, através da entrega na
Tesouraria da Camara Municipal de cdpia dos comprovantes do deslocamento
e dos referidos gastos, bem como, se for o caso da necessidade de devolugao
de valores nao utilizados, do comprovante de depdsito do ressarcimento, para

fins de arquivamento.

V — Homologagao e Arquivamento: Apds a entrega dos comprovantes, nos
termos do inciso anterior, devera o(a) Chefe da Tesouraria analisa-los e
reportar suas conclusodes a Presidéncia da Camara, que decidira pela
homologacao dos gastos e seu posterior arquivamento, ou procedera a

intimacao do beneficidrio das indenizag¢oes concedidas, para que preste



esclarecimentos ou realize diligéncias, até o integral saneamento das

inconsisténcias porventura percebidas, e o arquivamento do processo.

§ 1°. A andlise prevista no inciso II deste artigo sera feita exclusivamente pela

Presidéncia da Camara Municipal.

§ 2°. E vedado, sob qualquer hipdtese, o pagamento de didrias ou de outras
indenizagoes de viagens em espécie ou por meio da emissao de cheques ou de

outros titulos de crédito.

§ 3°. Faz prova da realizacao da viagem, principalmente, o certificado de
participacao no evento, se for o caso, ou declara¢ao emitida por
orgao/entidade/autoridade competente, bem como fotos, videos, e outros

registros porventura existentes.

§ 4°. Também fazem prova adicional da viagem as notas fiscais ou recibos da
hospedagem, dos servicos de aplicativos de transportes, de restaurantes, etc.,
que so serao utilizados como comprovantes da realizacao do deslocamento em
caso de nao ser possivel a comprovagao pelos documentos previstos no

paragrafo anterior, que se mostram suficientemente aptos para tal finalidade.

§ 5°. Na indenizagao de transporte, para o ressarcimento dos abastecimentos
feitos no curso da viagem, deverd(ao) ser apresentado(s) a Tesouraria da
Camara, obrigatoriamente, o(s) cupom(ns) fiscal(is) do(s) estabelecimento(s),
que deverd indicar a data, a hora, o endereco e 0 CNPJ da empresa, o valor
total gasto de forma discriminada, bem como a indica¢ao do
pagador/cliente/contratante como sendo a Camara Municipal de Sdo José do

Sabugi (PB) — CNP]J: 02.084.343/0001-07.

Art. 7°. A restituicao aos cofres publicos, em decorréncia de indenizagao paga e
nao utilizada, devera ser realizada nos moldes da Resolugao n° 011, de 27 de

marco de 2025, sendo aplicaveis as sangOes ali consignadas.



Art. 8°. Quando a viagem objeto do pedido de indenizacao for precedida de

inscricao esta serd de responsabilidade:

a) Do beneficidrio, em caso de inscrigao gratuita;

b) Da Tesouraria da Camara, em caso de inscri¢do onerosa, ja que esta devera
ser custeada pela Camara Municipal, e o valor nao integrard, para nenhum

efeito, o valor das indenizagoes previstas nesta Portaria.

Art. 9°. E vedado, sob qualquer pretexto, a concessao de indenizagdes sem atos
prévios e posteriores de fiscaliza¢ao e prestacao de contas, nos termos previstos

nesta Portaria.

Art. 10. Nos termos da Resolugao n® 011, de 27 de marco de 2025, as despesas
decorrentes desta Portaria correrao por conta do orcamento em vigor da Camara

Municipal.

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao, e revoga medidas

internas em sentido contrario.
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